ZARZADZENIE NR 1/2024
WOJTA GMINY PUNSK
z dnia 11 stycznia 2024 roku

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2024 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (Dz. U. z
2022 r. poz. 2305, z 2023 r. poz. 347, 641, 1615, 1834, 1872), zarzadza sie, co nastepuie:

§ 1. Ustala sie wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w gminie Punsk w 2024
roku stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Punsk do realizacji zadan
okreSlonychw § 1.

§ 3. Nadzér i koordynacje nad realizacjg zarzadzenia powierza sie pracownikowi ds. obronnych
UG Punsk.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
mgr Witold Liszkowski



Il. Plan realizacji zadan obronnych w gminie Punsk w 2024 roku

L.p. Tres¢ przedsiewzigcia — zadania w zakresie Wykonawca Termin
Doskonalenie przygotowania osob funkcyjnych do realizacji zadan Woijt Gminy
1. zawartych w Planie operacyjnym orz zachowania statej gotowosci do | pracownik ds. na biezaco
ich realizaciji obronnych |
Prowadzenie postepowan administracyjnych, w sprawie naktadania Wojt Gminy
2. Swiadczen na rzecz obrony, zgonie z wymogami Kodeksu pracownik ds. na biezaco
postepowania administracyjnego. obronnych
3. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych w sprawach |~ Wojt Gminy
Swiadczen na rzecz obrony. pracownik ds. | na biezaco
obronnych
Opracowanie, na podstawie przestanego zarzadzenia Wojewody,
4. planu realizacji zadan w zakresie pozamilitarmych przygotowari| Wojt Gminy
obronnych organu w 2024 r., uwzgledniajacego m.in. zadania dia| pracownik ds. | do 31 stycznia
jednostek podlegtych i podporzadkowanych, majacych swojg siedzibg |  obronnych
na administrowanym obszarze.
Opracowanie whasnej tabeli realizacji zadan operacyjnych, zgodnie z|  W6jt Gminy
5. ofrzymanym wypisem z Tabeli realizacji zadan operacyjnych| pracownikds. | do 31 stycznia
wojewodztwa podlaskiego. obronnych
Sporzadzenie wszystkich kart realizacji zadan operacyjnych, ze
6. szczegolnym uwzglednieniem opracowania procedury realizacji
zadania (czytelna i zrozumiata)Przy opracowaniu kart realizacji zadan|  Wajt Gminy
operacyjnych zwrdci¢ szczegding uwage na wiasciwe opracowanie | pracownik ds. do 28 lutego
procedury realizacji zadania (czytelna i zrozumiata). obronnych
Wszystkie karty realizacji zadah operacyjnych oznaczy¢ klauzulg
tajnodci co najmniej ,ZASTRZEZONE” i zarejestrowaé w dzienniku
ewidencyjnym.
We wspoldziataniu z Wydziatem Spraw Obywatelskich i
7. Cudzoziemcow Podiaskiego Urzedu Wojewodzkiego:
a) udziat w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacji wojskowe; Wojt Gminy
na administrowanym obszarze pracownik ds. styczen -
b) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej’ obronnych kwiecien
dokonanie przegladu i aktualizacji planu rozplakatowania obwieszczen
Ministra Obrony Narodowej w zwigzku z ogloszeniem powszechne
mobilizacji.
Dokonanie przegladu i aktualizacji regulaminu organizacyjnego urzedu
8.  |oraz zakresow kompetencyjnych pracownikéw realizujacych zadania| Wojt Gminy
obronne, zapisow wynikajacych z ustawy o obronie ojczyzny, aktow | pracownik ds. do 31 marca
wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustaw szczegéinych. obronnych
Dokonanie przegladu i aktualizacji ,Planu organizacji i funkcjonowania|  Wojt Gminy
9. | Zespolu Zastepczych Miejsc Szpitalnych (ZMSz)". pracownik ds. | do 30 kwietnia
obronnych
Dokonanie przegladu i aktualizacji posiadanej dokumentacii
10. | stanowiska kierowania organow gminy na ktorych nalozono zadania| Wojt Gminy
obronne : pracownik ds. do 31 maja

1) dokumentacji statego dyzuru urzedu (instytucji);
2) regulaminu organizacyjnego  urzedu (instytucj) do

obronnych




funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagroZenia |

bezpieczeristwa panstwa i w czasie
i wojny;
3) zakresbw zadai pracownikéw urzedu, stanowiacych

zalgczniki do regulaminu funkcjonowania w  warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

4) dokumentaciji zwigzane; Z przemieszczeniem
| zapewnieniem warunkéw funkcjonowania organu na
stanowisku kierowania, w tym uaktualnienie dokumentacji
gtéwnego stanowiska kierowania do funkcjonowania w
Zapasowym miejscu pracy;

5) dokumentacji ochrony glownego stanowiska kierowania w
swojej stalej siedzibie i w zapasowym migjscu pracy,
podpisujgc w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.

Osiggniecie gotowosci do logistycznego zabezpieczenia glownych

Wojt Gminy

11. | stanowisk kierowania w swojej statej siedzibie i zapasowym miejscu | pracownik ds. do 31 maja
pracy. obronnych
Opracowanie i przestanie do dyrektora WBiZK
12, 1) wykazu $wiadczer osobistych i rzeczowych przewidzianych| Wajt Gminy
do realizacji na terenie gminy; pracownik ds. | do 31 sierpnia
2) planu wydatkow finansowych zwigzanych z planowaniem,|  obronnych
naktadaniem i przeznaczeniem obowigzku $wiadczen na
rzecz obrony
Dokonanie aktualizacji planu $wiadczen osobistych i planu $wiadczen | Wojt Gminy
13, |rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia| pracownikds. | do 30 wrzeénia
mobilizacji i w czasie wojny. obronnych
Dokonanie - weryfikacji i utrzymywanie w ciaglej aktualizacji| Wajt Gminy
14. | dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony, w szczegolnosci| pracownik ds. | do 30 wrzesnia
realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskiej. obronnych
Osiagnigcie wymaganego poziomu gotowosci do funkcjonowania
15, |organéw administracji samorzadowej wojewddztwa podlaskiego na Wojt Gminy do 31
stanowisku kierowania w swojej stalej siedzibie i w zapasowym| pracownik ds. pazdziernika
miejscu pracy. obronnych
16 Przestanie do WBIZK faktur wraz ze specyfikacjg i zatacznikami za Woit quliny '?10-31 "
" |realizacje éwiczen obronnych w roku 2024 pracownik ds. pazdziemika
obronnych
o I Wojt Gminy
17 F?rgrea;)crgagrélzeeln ?:3322855 ?lanu ¢wiczen obronnych zaplanowanych do pracownik ds. | do 30 listopada
obronnych
Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania| Wojt Gminy
18. | Kryzysowego sprawozdania z realizacji éwiczer obronnych w 2024 pracownik ds. | do 30 listopada
roku. B ] obronnych
Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczefistwa i Wojt Gminy
19. | Zarzadzania Kryzysowego, rocznego wykazu planowanych ¢wiczert| pracownik ds. | do 30 listopada
obronnych na 2025 r. obronnych
20. | Dokonanie przegladu i aktualizacji dokumentacji z zakresu planowania Wojt Gminy

operacyjnego, w szczegolnosci kart realizacji zadan operacyjnych

pracownik ds.

obronnych

do 31 grudnia




